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Kedves Sziilok!

Hazirendiink készitésénél figyelembe vettiik a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek gyakorlati
tapasztalatait, az Ondk elvarasait, jogait és kotelezettségeit, és elsésorban a gyermekek mindenekfelett

allo érdekeit.

Kérjik, hogy szabdlyozd dokumentumunkat figyelmesen olvassdk végig, ¢és az eredményes
egylittmiikddés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartisara.

A hazirendiinkben megfogalmazottak az Ovodéba torténd jogszerli belépéstdl az intézmény
elhagyasaig terjedd iddre, illetve a nevelési idon tili, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett

programok idejére érvényesek.

Ovodéankban a nevelémunka a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl, az Ovoda Nevelés
Orszagos Alapprogramja, Képességfejlesztd - Ertékkozvetité Pedagogiai Programunk, a Szervezeti és
Miikddési Szabélyzat valamint az Intézményi Belsé Onértékelési program szerint folyik.

Sajat készitésli intézményi dokumentumaink koziil a PP, az SZMSZ, és a Hazirend nyilvanosak, és

Onok szamara is elérheték honlapunkon.

A mikodeéstiinket szabalyozdé dokumentumainkban foglaltak megvaldsitasahoz az évoda és a csalad

sokoldali, bizalomra épiilé egyiittmiikodése sziikséges.

Nevelotestiiletiink és munkatarsi kozosségiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és

egyiittmiikodésiiket.

Pall Monika
Igazgato
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1. Az intézmény adatai

Az intézmény neve: Rékosmenti Hétszinvirdg Ovoda

Az intézmény székhelye: 1174 Budapest, Kép u. 21.

Telefon szama: 2-58-56-94

E-mail: ovoda@hetszinvirag-ovi.eu, vezeto@hetszinvirag-ovi.eu
Telephely cime 1174 Budapest, Ujmajori u. 28-34.

Telefon szdma: 2-56-93-16

E-mail: ovoda@hetszinvirag-ovi.eu, vezeto@hetszinvirag-ovi.eu
Igazgato: Pall Moénika

Az intézmény fenntartoja:  Budapest Févaros XVIL. keriilet Rakosmente Onkormanyzata
Cime: 1173 Budapest, Pesti ut 165.

Telefon szama: 2-53-33-00

2. Bevezeto

Torvényi hattér
A Rakosmenti Hétszinvirdg Ovoda Hazirendje:

a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény altalanos érvényl alapelvei (Nkt.)

a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo 229/ 2012 (VIIL. 28.) kormanyrendelet
2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 0y életpalyajardl (Patv.),

401/2023. (VIIL 30.) kormanyrendelet a pedagdgusok uj életpalydjarol szolo 2023. évi LIL torvény
végrehajtasarol,

363/2012. (XII. 17.) kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél

a nevelési-oktatasi intézmények miikodéseérdl és a koznevelési intézmények névhasznélatarol sz616
20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol

az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

40/2008/02.11. helyi Kt. rendelet sajatos nevelési igényli tanulok integralt nevelése

326/2013. (VIIL.30.) kormanyrendelet az 1992.évi XXXIII. térvén végrehajtasarol

431/2020. (IX.18) kormanyrendelet

328/2011. (XI1.29) 18/A §. (3)

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl

2021. évi XCIX. tv. a vészhelyzettel sszefiiggd dtmeneti szabalyokrol
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Az intézmény helye az oktatasi rendszerben

e Az 6voda a gyermek 3. életévének betoltésétol a tankotelezettség kezdetéig, az iskoldba jarashoz
szlikséges fejlettség eléréséig neveld intézmény.

e Jogszabalyban meghatarozott modon a sziil6 felmentést kérhet.

e Az a gyermek tankoételes, aki a 6. életévét augusztus 31-ig betolti.

e Az ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy minden 3 éven feliili gyermek felvétele megoldott.

e Az 6vodai nevelés, a teljes ovodai életet magaba foglald tevékenységek keretében zajlik.

Ovodank a csaladi nevelés kiegészitéje

Az o6voda-csalad egyiittmiikodése biztositja az Ovodaskoru gyermek fejlédésének és nevelésének
optimalis feltételeit.

E ko6z0s tevékenység alapja a bizalom, az intézmény ¢és a pedagdgusok szakmai hitele.

Ennek értelmében és szellemiségében készitettiik el hazirendiinket.

3. Altalanos rendelkezések

3.1. A hazirend célja

A hézirend célja, hogy - tobbek kozott - megéllapitsa:

e a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak maodjat,

e a gyermek O6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,

e az ovodai munkarendet, a foglalkozasok rendjét, az Ovoda és helyiségei, berendezési targyai,
eszkozei €s az Ovodahoz tartozo teriiletek hasznélatanak rendjét,

e ¢rvényesiilése a helyi gyakorlatban.

3.2. A hazirend hatalya

Személyi hatalya kiterjed

e Az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1évd személyekre, - az dvodai ellatasaban részestild
gyermekekre, szilokre, a gyermek torvényes képviseldire, valamint az altaluk megbizott
személyekre, és minden olyan személyre, aki az épiiletben tartozkodik egyarant kotelezd érvényti.

e A Hézirend be nem tartasa szamon kérhetd, és jogkdvetkezményt von maga utan.

Idobeli hatalya

e A hazirend az intézmény vezetdjének jovahagyasaval a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, hatarozatlan
1dore szol, visszavonasig.

o A gyermekek és sziileik vonatkozasaban a nevelési-oktatasi intézménybe torténd belépéstdl,
beiratkozastol (az intézményi gyermeki jogviszony kezdetekor) a nevelési—oktatdsi intézmény
jogszerl elhagyasaig (az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig) tart.

e Kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

Teriileti hatalya
* Az o6voda szekhelye: 1174 Budapest, Kep utca 21.
Az 6voda telephelye: 1174 Budapest, Ujmajori u. 28-34.

e A Hazirend el6irdsait az intézmény teriiletén azon magatartdsi szabalyait — az intézmény 4altal
szervezett programok, foglalkozasok, sétak, kiranduldsok esetében — az intézmény teriiletén kiviil is
alkalmazni kell.

e A gyermekek Ovodaba érkezésétdl, tavozasaig toltott id6 alatt az 6voda teriiletén a pedagogiai
program részeként tartott csaladi rendezvények, kozos tevékenységek - munkakozdsségek, iinnepek,
jeles napok — alkalmara is kiterjed.
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3.3.A hazirend nyilvanossaga:

A Hazirend nyilvanos, megtekinthetd az intézmény honlapjan, valamint elérhetd az igazgatd
irod4jaban, amit kérésre a sziilok szabadon megtekinthetnek.

Az ovodai nevelési évet nyitd, ujonnan felvett gyermekek sziilei szamara szervezett sziiloi
értekezleten személyesen (prezentacid formajaban) tajékoztatjuk a sziiloket a Hazirendrol.

A Hazirend egy-egy példanyat at kell adni:

- a sziloi szervezet elndkének,

- valamennyi pedagogusnak és egyéb foglalkoztatottnak,

- a gyermek sziil6jének az 6vodaba torténd beiratkozaskor.
A Hazirend valtozasakor a hézirendet ismételten nyilvadnossagra kell hozni, majd atadni az
érintetteknek.

4. Az 6vodai élet rendje

4.1. A nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 01-t6l a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

A nyéri idészakban - junius 1-t6] augusztus 31-ig - dsszevont csoportokkal, akar 1 intézmény
(éptlet) mikodik a karbantartdsi munkalatok, a nyari szabadsagolasok és a lecsokkent
gyermeklétszdm miatt.

Bizonyos esetekben, alkalmanként a vezetd engedélyével, az év sordn barmikor torténhet csoport
Osszevonas, sziikkség esetén 6vodarész bezarasa a gyermekek atiranyitasaval.

Téli, Oszi, tavaszi zarasok: az altalanos iskolara vonatkozd évszakokhoz fliz6d6 tradicionalis
szlinetek az 6vodara nem vonatkoznak, de lecsdkkent gyereklétszdm esetén csoportdsszevonas
lehetséges. Erre az iddszakra eldzetes bejelentéssel (sziiloi kikérdvel) a sziild, az iskolas testvérrel
otthon tarthatja 6vodas gyermekét.

4.2. Az intézmény nyitvatartasa, az uigyintézés idopontjai

Az 6voda 5 napos munkarenddel (hétf6tdl-péntekig) lizemel.

Az 6voda nyitvatartasi ideje: 6,00 - 18,00 -ig.

Ugyeletet biztositunk reggel: 6,00 — 7,00-ig, délutdan: 17,00 — 18,00-ig. Ha masként nem
megoldhat6 az iigyelet 6,00 — 8,00-ig, délutan 16,00 — 18, 00-ig is tarthat. A reggeli és esti
iigyeletet a kozponti falitijsagon az erre kijelolt helyen jelezziik az adott napnak megfelelden.

A gyerekek 6vodaban tartozkodasanak maximalis ideje napi 10 ora.

A gyermekek biztonsaga érdekében az intézmény bejarata reggel 9,00 6ratol — 15,00 oraig zarva
van.

A bejarati ajtdo ebéd utan 12,45-t6l 13,15-ig van nyitva, lehetOséget biztositva az ebéd utani
hazamenetelre. A balesetek megelézése érdekében korabbi idépontban nem tudjuk a sziiloket
fogadni, a gyermekek és az ételszallito kocsi megfeleld0 mozgasterének, az edénykihordds a
gyermekek nyugodt étkezése, tisztalkodasa érdekében. Kérjiikk a sziiloket, lehetdéség szerint ne
zavarjak a csoportok életét.

Az 6voda ajtajanak zarva tartasa elsddlegesen a gyermekek biztonsagat szolgalja. Természetes
joga, lehetdsége a szililonek, hogy gyermekét az dvodabol hazavihesse, az épiiletbe jutas az ajto
zarva tartasa esetén csengetéssel torténik. Kérjik a sziiloket, elore jelezzék gyermekiik elviteli
szandékat, ez nagyban segiti a nyugodt késziilddést.

A kozpontilag engedélyezett sziineteken kiviil az dvoda csak rendkiviili esetben (balesetveszélyes
koriilmények, épiiletben tortént meghibasodas, javitasi munkalatok stb.) tart zarva.

Az intézményben csak a nyitvatartas idejében tartozkodhatnak, ettdl eltéré idében csak igazgatdi
engedéllyel.
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e Rendezvények esetén a nyitvatartasi id6tol valo eltérést az igazgatd engedélyezi.

e A napi négy o6rai idokedvezményben részesiilé gyermekek reggel 8,00 — 12,00 oraig, ha étkeznek,
akkor 8,30 — 12,30 oraig vehetik igénybe az 6vodat.

e A tankoteles gyermek (5. év) az iskolai felkésziilés érdekében lehetdség szerint 8,00 — 8,30 oraig
¢érkezzenek be.

e A gyermeket csak a gondviseld sziilo, illetve az altala irdsban meghatalmazott nagykoru személy
viheti el (14 éves gyermek csak sziild altali irdsbeli meghatalmazéassal az igazgatd irdsos
engedélyével).

o Valofélben 1évo sziiloknél birdsagi hatarozatot fogadunk el, ennek hidnydban mindkét sziild
jogosult az elvitelre. Gyermekelhelyezési per soran az apanak vagy az anyanak elére egyeztetett
idépontban biztositjuk a sziildi tajékoztatast a gyermekrél. Az 6vodaban a gyermekek sziilei a
hivatalos tligyeiket (beleértve az informacid, tajékoztatds kérést, valamint a gazdasdgi jellegii
iigyeiket) elézetes idOpont egyeztetésével intézhetik.

4.3. Nyari zarva tartas rendje

e Nyaron az 6voda a fenntarté rendelkezése szerint tart zarva (évente 4 ill.5 hét), amelynek pontos
id6tartamarol a sziilék februar 15-ig a faligjsagon, valamint a honlapon keresztiil kapnak értesitést.

e A zarés kertiletszinten tobb turnusban torténik, igy a zarasok ideje alatt mindig van kijeldlt 6voda,
ahova a sziil6k indokolt esetben — mindketten dolgoznak - elvihetik gyermekiiket.

e Nydri zaras alatt minden héten szerdan 8,00-12,00 o6raig van iigyfél fogadas hivatalos tigyek
intézésére.

4.4. Nevelés nélkiili munkanapokon szervezett iigyelet rendje

e Nevelési értekezletek, mindségfejlesztési feladatok, szakmai és egyéb szervezeti programok,
tovabbképzések megtartdsa céljabol, az intézmények miikddésérél sz6lo  rendeletben
meghatarozottak alapjan, évente 5 nevelés nélkiili munkanapot vesziink igénybe.

e A nevelés nélkiili munkanapok idépontjait az 6voda munkatervében hatarozzuk meg, melyet az
évnyitd sziiléi értekezleten ismertetiink a sziildkkel. Az esetleges valtozasokrol 2 héttel elébb
tajékoztatast adunk, ill. min. 7 nappal eldre jelezziik a sziiloknek.

e A sziilok aladirdsukkal is igazoljak, hogy tudnak-e gyermekiik elhelyezésérdl gondoskodni.

o Sziikség esetén tigyeletet biztositunk.

4.5. Ovodai napirend

A teljes nyitvatartas ideje alatt lehetdség szerint a gyermekekkel minden csoportban 6vodapedagogus
foglalkozik.

Napirendiink az egészséges ¢életmod szempontjait figyelembe véve lett meghatarozva, ahol az
iddpontok betartdsa mindenki szdmara kotelezek. Kialakitdsakor szem el6tt tartottuk, hogy a sziilék
gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhassék, illetve hazavihessék. (Nkt. 25. § (2)

06.00 -12.00 Erkezés, gyermekek fogadasa, folyamatos reggeli 8,00 — 9,00 6ra kozott.
Jaték, szabadon valasztott tevékenységek, készség-képesség fejlesztések, parhuzamosan
végezhetd egyéni differencidlt fejlesztés, az egészségiigyi és pedagogiai célu habilitacios,
rehabilitacios célu foglalkozasok biztositasa.
Testapolasi teenddk, elokésziiletek a tizoraihoz, mindennapos frissitd torna, tevékenységek
a szabadban.
12.00 -15.00 Testapolasi teenddk, ebéd, testapolas.
Pihenés
15.00 -18.00 Testapolasi teenddk, elékésziiletek az étkezéshez, uzsonna, testapolas.
Jaték, szabadon valasztott tevékenységek, egyéni képességfejlesztések, hazabocsatas.
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Az étkezések idejének megtartasa mellett, a napirendet minden csoport rugalmasan kezeli az aktuélis
események, parhuzamosan végezhetd, differencialt tevékenységek, a gyermekcsoport biologiai
¢letritmusanak figyelembevételével. A csoport napirendjét a pedagdgusok a csoportnaploban rogzitik.

Minden korcsoportban napi 1 kezdeményezést, foglalkozast és 1 egyéni fejlesztést terveziink az
aktualitasok figyelembevételével, a spontan kialakult helyzetek kihasznélasaval.

A gyermekek a tankoteles korukat megel6zo nevelési évben a késobbi eredményes iskolai elérehaladashoz
fontos képességeik és készségeik fejlesztése érdekében az 6vodai csoportokban naponta 6sszesen 45 perces
idokeretben, a feladatra differencidlt, a gyermek egyéni terhelhetdségéhez igazodd — amennyiben az
infrastrukturalis adottsagok lehetdveé teszik, kiilon térben szervezett — iskola-elokészitd fejlesztd pedagogiai
tevékenységben vesznek részt.

A tankoteles korua, de az 6vodaban nevelkedd gyermekeket az el6z6 bekezdés alkalmazasa soran tankoteles
korukat megel6z6 nevelési évben jaroknak kell tekinteni.

A gyermek fejlddésének nyomon kdvetése a tankoteles kor betdltését megeldz0 nevelési évtdl az iskolai
tanulmanyok megkezdéséhez sziikséges készségek ¢és képességek rogzitésével egésziil ki a kotelezd
dokumentumban az iskola-elokészito fejlesztd pedagogiai tevékenység tervezése érdekében.

A gyermekek fejlodésének vizsgalata céljabol a tankoteles kor betdltésekori nevelési évben diagnosztikus
mérési rendszer alkalmazhato.

Kiilon foglalkozasok szervezésénél minden évben figyelembe vessziik a sziil6i igényeket is, amelyek a
Hétszinvirag Ovoda Pedagégiai Programjaban lefektetett nevelési elvekkel egyezniiik kell.

A kiilsOs tanar, edz6 altal tartott foglalkozasokon nagycsoportos - és kozépsds gyermekek vehetnek
részt. A rendszeres elfoglaltsagot jelentd foglalkozasok téritési dijasak, amit minden esetben a sziilo a
kiilsos tanarnak, edzonek fizet.

A jelentkezéseket a csoportos Ovodapedagogusoknal kell leadni, 6k tartjak nyilvan a résztvevo
gyermekek listajat.

Rendszeres kiilon programjaink: ovi-foci, néptanc, angol nyelvoktatds, akrobatikus rock and roll,
ritmikus sportgimnasztika, karate, joga, U1szas.

4.6. Ovodai iinnepek, hagyomanyok, események rendje
e A rendezvények pontos idopontjait az 6voda munkatervében hatarozzuk meg, ezen idOpontok a
honlapon kiviil, a csoportos falitijsagon olvashatoak.
e Hagyomanydrz6 nap keretében megszervezett gyermekrendezvények altalaban déleldtti
események, a sziilok szamara zartak: Sziiret, Farsang, Husvét.
o Egyéb zartkorl tinnepeink:
Mikulas, Marcius 15., Majalis, Fold napja, s egyéb kornyezetvédelmi napok
e Koz0s linnepeink a sziilokkel:
Hétszinvirdag - hét egyes rendezvényei, Madarton napi lampds felvonulas, Karacsonyi
hagyomany6rz6 du., Anyak napja, Csaladi nap, Evzard, nagycsoportosok bucsuztatasa,
Rékoshegyi Napok és Sokadalom
e Csoport szintll iinnepek: a gyermekek név- illetve sziiletésnapja.
e Egyéb események: kiranduldsok, sportversenyek, bdbszinhidz latogatasok, vendégmiivészek
eldadasa, stb.
e Az iinnepek, hagyomanyok megszervezését a csoportos ovondk a sziilok bevonasaval végzik, a
gyermekek életkordnak, érzelmi beallitottsagdnak megfelelden.
e Az eldadasok, kirdndulasok, stb. koltségét a sziilok biztositjak, ezek maximalt koltségérdl évente a
Sziil6i Szervezet, az elsd értekezletén hataroz. A dontésrdl a sziiloket tajékoztatja. A koltségek
beszedésében a Sziil6i Szervezet tagjai vesznek részt.
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e A sajatos nevelési igényl gyermekek szamara egyéni allapotuk alapjan biztositjuk a
rendezvényeken, kiranduldsokon, stb. valo részvételt. Maximalisan figyelembe vessziik a sziild, ill.
szakember ez irdnyu javaslatat, sziikség esetén bevonasukkal biztositjuk a gyermek jelenlétét.

5. A gyermekek és a sziilok jogai és kotelességei

5.1. Gyermeki jogok és kotelességek

A gyermekek jogainak érvényesitése érdekében 6vodankban biztositjuk:

e Az o6vodai nevelésre jogosult gyermekek felvételét, 1étszam fiiggvényében helyben, nyugodt,
biztonsagos 1égkorben valo nevelkedését.

e FEgészséges kornyezet megteremtését, az életkoruknak ¢és fejlettségiiknek megfeleld életrend

kialakitasat a pihen6id6, szabadido, testmozgas, étkezési lehetéségek biztositasaval.

Egészségiigyi ellatast, a torvényi eldirasok figyelembevételével.

A muvelddéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

Az ismeretek targyilagos €s sokoldalu kozlését.

A gyermek egyéni képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfeleld differencialt nevelést,

fejlesztést.

e Amennyiben sziikséges, ovodan belill, utazd szakember (pedagogiai szakszolgalat, EGYMI)
fejlesztd foglalkozasain valo részvételt.

e A gyermek emberi méltésaganak €s jogainak tiszteletben tartdsat.

Személyiségi jogainak, személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo jogat, onrendelkezési

jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald joganak tiszteletben tartasat.

Gondolat, lelkiismeret, vallasszabadsaghoz valo jog gyakorlasat.

A gyermekek mindenek felett all6 érdekét a veliik kapcsolatos dontések meghozatalakor.

A testi, lelki erdszakkal szembeni védelmet.

A gyermek nemzeti, etnikai hovatartozasanak elfogadasat.

Egyenlé banasmod kovetelményének betartdsat: vele Osszehasonlithatd helyzetben 1évd mas

személyekkel azonos feltételek szerint részesiiljon, veliikk azonos szinvonalu ellatasban.

e A csalad anyagi helyzetétdl fiiggden, kérelmére, ill. a torvényi szabalyozas alapjan ingyenes vagy
kedvezményes étkezést.

Gyermeki kotelesség: az 6vodai szabalyok betartasa.

e A gyermek kotelessége, hogy megtartsa az 6voda Hazirendjében, tovabbd a Szervezeti ¢€s
Miikddési Szabalyzataban foglaltakat.

e A gyermek kotelezettsége, hogy - €letkorahoz és fejlettségéhez, tovabba ovodai elfoglaltsagdhoz
igazodva ovodapedagogus feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett — kdzremiikodjon sajat
kornyezetének ¢€s az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban.

o A gyermek kotelessége, hogy az igazgatd az 6vodapedagogusok, az 6voda alkalmazottai, valamint
csoport- és gyermektarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

A gyermek joganak gyakorlasa nem korlatozhat masokat, jogainak érvényesitésében, nem

veszélyeztetheti sajat és tarsai, az oOvoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét, a
miivelédéshez vald jog érvényesitését.
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Probléma esetén elsddlegesen a pedagdgus segit pedagogiai eszkozokkel, fogadoora, értekezlet
szervezésével, ha ez nem vezet eredményre a gyermekvédelmi felelds és vezetd, majd kiilsé szakember
bevonasat alkalmazzuk.

5.2. Sziiloi jogok és kotelességek

A sziil6 joga:

Intézményt szabadon valasszon gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének, sajat
vallasi, illetve vilagnézeti meggy6zddésének, nemzeti vagy etnikai hovatartozdsanak megfelelden.
A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziiléjét megilleti az a jog, hogy gyermeke 6vodaba
jéaratasdhoz anyagi tAmogatast kapjon, a jegyz06 altal, aktualis szabalyozas alapjan.

Ovodéank Pedagogiai Programjat, SZMSZ-ét, Hazirendjét megismerje, tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol.

Gyermeke értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlddésének eredményérdl, magaviseletérdl
rendszeresen, részletes €s érdemi t4jékoztatast, neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,
nevelési évenként kétszer.
Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.
Igény szerint fogadoorat kérjen az dvodapedagogusoktol, ill. az 6voda igazgatojatol.
Az intézményt érintd kérdésekben irdsbeli javaslatot tegyen, melyre 15 napon beliil valaszt kell
kapnia.
Kérheti, hogy gyermeke a nem kotelezd foglalkozdsokon részt vehessen, figyelembe véve a
gyermek fejlettségét - kiscsoportban elsddleges a gyermek beszoktatdsa, sajat csoportjaba. Ilyen
foglalkozasok megszervezését kezdeményezheti, amennyiben az, az Ovoda programjaval
egyeztethetd, ill. megfeleld 1étszam igényli.
Részt vehessen:

- A foglalkozasokon (igazgatoi engedéllyel).

- Sziildi Szervezet 1étrehozasaban, a sziil6i képviselok megvalasztasaban,

- Sziil61 Szervezet tevékenységében.

- Személyesen vagy képviseldje Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - az érdekeit

érint6 dontések meghozataldban.

Eljen véleménynyilvanitasi, és javaslattételi jogaval.

A sziil6 kotelessége:

Biztositsa gyermeke oOvodai nevelésben vald részvételét, 3 éves kortol kotelezen napi 4 Orat,
8,00 -12,00 ora kozott, s ezaltal a fejlesztés lehetdségét. Tegye meg a sziikséges intézkedéseket
gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkodlcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol
(pl. életritmus helyes kialakitasa, idében érkezés a heti mozgasfejlesztésre, a gyermek életkoranak
megfeleld jatékok, megfeleldé méretli ruhazat biztositdsa, a kulturdlt viselkedés alapvetd
szabalyainak betartatasa stb.).

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, gondoskodjon arr6l, hogy gyermeke teljesitse
kotelességeit, és adjon meg ehhez minden téle elvarhatd segitséget. A kapott informaciok alapjan
tegyen meg mindent gyermeke fejlodése érdekében, sziikség szerint vegye igénybe a kiilsé
segitségeket is pl. logopédus, pszichologus, nevelési tandcsadd, szakértéi bizottsag stb.
szakemberei.
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Segitse eld gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az o6voda értékrendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.
A sziil6, gondviseld. ill. a gyermeket hozd-vivd személy tartsa be az dvoda szabalyait, s varja el ezt
gyermekétdl / gyermekeitdl is. (pl. a folyoson ne szaladgéljanak)
Az udvari jatékok ovodaskori gyermekek méretének megfeleldek, kérjiik a rongalads és
balesetveszély megeldzése érdekében csak 0k hasznaljak.
Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkoz6 pedagoégusokkal, hasznalja ki a sziil6i
értekezlet, fogado ora, nyilt nap lehetdségeit, s az egyiittnevelés érdekében adja meg a sziikséges
tajékoztatast. A faliajsagok altal tajékozodjon csoportos és dvodaszintii informaciokrol.
Gyermekével jelenjen meg a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgéalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét, ha a pedagdgusok
kezdeményezésére, a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz. Ha e kotelezettségének a sziilé nem tesz
eleget, a koznevelési feladatokat ellatod hatosag kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.
Tartsa be, és gyermekével is tartassa be az 6voda alapdokumentumaiban megfogalmazott, az
egészségfejlesztéssel Osszefiiggd szokasokat-szabalyokat, kiilondsen az aldbbi teriileteken:

a) az egészséges taplalkozas,

b) a mindennapos testnevelés, testmozgas,

c) a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fiiggdségek,

d) a bantalmazas és er6szak megeldzése,

e) a baleset-megeldzés és elsdsegélynyujtés,

f) a személyi higiéné.

Legyen partner a massag elfogadasaban, tudjon egyiittmiikodni mind az 6voda dolgozdival, mind a
tobbi sziilovel.

A havi étkezési dijat idében fizesse be, kovesse figyelemmel minden honapban. A gyermeknek csak
idében befizetett napokra tudunk étkezést biztositani. Hidnyzas esetén kisérje figyelemmel az
étkezés lemondasat.

Tartsa tiszteletben az oOvoda igazgatdjanak, pedagogusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat és jogait, s ezt varja el gyermekétol is. Az ovoda dolgozoi biintet6é jogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellaté személyek.

Tartsa tiszteletben, az Ovodaba jarok ¢és ott dolgozok etnikai, nemzetiségi hovatartozasat,
vilagnézeti, lelkiismereti, politikai meggy6zddését, a sajatos nevelési igényli gyermekek jogait, és
ezt varja el gyermekétdl is.

Ovodan beliil sérelmeiket 6nhatalmilag nem rendezhetik sziilotarsaikkal, mas gyermekével
szemben. Amennyiben problémajuk van, kérem, jelezzék az dvodapedagdgusoknak, és kérjék
kozremukodésiiket a konfliktus rendezésében. Ne felejtsék el, hogy a gyermek nem egyenrangu
vitapartnere egy felndttnek, a sajat tetteinek kovetkezményét nem tudja annyira felmérni, és
nem a sziilé dolga megnevelni mas gyermekét.

Amennyiben a Hazirendben foglaltakat megszegik, az intézmény igazgatoja jelzi azt pl. a
jegyzo, a Gyermekjoléti Kozpont, a hatésag felé.

5.3. A gyermek véleménynyilvanitasanak rendje, formaja

e A gyermek joga, hogy az emberi méltdsdg tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt
nyilvanitson: - az intézmény miikodésével és a gyermekkel kapcsolatos minden kérdésrdl, - az 6t
neveld pedagogus munkdjarol, - az 6voda mitkodésérol.

e A gyermek helyett a sziil6 a véleménynyilvanitasi jogokat: - széban pl. fogaddoran, egyéni
beszélgetés alkalmaval, - sziildi értekezleten, a sziildi kozosség értekezletein, - irdsban az érintett
személyhez, illetve forumhoz val6 benyujtassal gyakorolhatja.
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e A pedagogusok ¢és az Ovoda igazgatojanak feladata, hogy biztositsak a sziilok
véleménynyilvanitasi szabadsagat. A véleménynyilvanitds gyakorlasa sordn a sziild nem sértheti
az 6voda alkalmazottainak, a tobbi gyermeknek, és a gyermekek sziileinek a személyiségi jogait,
emberi méltosagat.

6. Az ovodai felvétel, atvétel, felmentés, megsziinés eljarasi rendje

6.1. Az dvodai felvétel és atvétel eljarasrendje

e 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 20§ (1) alapjan. Az 6vodai beiratkozas id6pontjat a fenntartd
hatarozza meg, targyév daprilis 20-a és majus 20.-a kozott. A fenntarté az ovodai beiratkozés
idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével Osszefliggd eljarasrol a beiratkozéds els® hatarnapjat
megeldzden legalabb harminc nappal kozleményt vagy hirdetményt tesz kozz¢é a sajat honlapjan,
valamint kézlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartdsaban mitkodé 6voda
honlapjan, ennek hidnyaban a helyben szokdsos mddon, egyben rendelkezik az dvodai jogviszony
1étesitésével Osszefliggd eljarasrol.

e 2011. évi CXC koznevelési torvény 8.§ Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség
kezdetéig neveld intézmény. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételétdl szamitott fél éven belill betolti, feltéve, hogy minden, az érintett telepiiléseken
lakohellyel, ennek hianydban tartozkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal iddsebb gyermek
ovodai felvételi kérelme teljesithetd. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik ¢életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatol legaldbb napi négy ordban dvodai
foglalkozason vesz részt. A sziild6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a
gyermekek felvétele folyamatos.

o A gyermekek felvétele, atvétele a nevelési év soran folyamatos, a megengedett 1étszamhatarig.

e A gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd, ha a gyermek dvodaérett.

e Sajatos nevelési igényli gyermek — alapitd okirat alapjan — a szakértdi bizottsag ajanlasara kertilhet
ovodankba. A sziilé és 6voda kozott kotott megallapodas alapjan, a gyermek maximalis érdekeit
figyelembe véve jarhat 6vodankba.

o Kovetkezd nevelési évre az dvodai beiratds, az dnkormanyzat altal kijelolt beiratasi idészakban
torténik, melyet a beiratkozas el6tt 30 nappal, helyben szokésos modon kozzétesz.

e A beiratdshoz a hirdetmény altal kért iratok benyujtasa sziikséges. A beiratast az igazgato, ill.
megbizottja végzi.

e A sziilo, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetéségének megadasaval —
engedélyezte/kérte, elektronikus tton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke dvodai felvételt nyert.
Ha felvétele elutasitasra keriilt a dontésrdl postai uton értesitést kiildiink.

o A felvételrdl, atvételrdl az 6voda igazgatdja dont.

Az 6voda igazgatdja az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban, a kérelem
elutasitdsara vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli a szildvel, az elutasitd dontést
indokolva, a fellebbezésre vonatkozé tajékoztatassal.

e Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa ellen a sziild - a kozléstol, ennek
hidnyéban a tudomdsara jutasatol szdmitott tizendt napon beliil - a gyermek érdekében fellebbezést
indithat. A fenntart6 jar el, és hoz masodfoku dontést.

e Aza gyermek tekintendd felvetnek az 6vodaba, aki irasbeli jogosultsagot kapott.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.
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e A gyermek csoportba valo beosztasardl a sziili és 6vodapedagdgusi kérések figyelembevételével,
az igazgatd dont. A csoportelosztasokhoz, 1étszam atlépéshez beszerzi a nevelGtestiilet és a Sziil6i
Szervezet véleményét.

¢ A gyermek atvétele - masik 6vodabdl - hivatalos atjelentkezés utjan torténik.
Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az igazgatd a dontésrol
értesiti az el6z6 dvoda igazgatojat.
Ha a gyermek ovodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az atadd 6voda értesitése alapjan az atvevo
6voda feladata.

e A gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének idotartamat a fogado intézmény igazolja.

6.2. Az 6vodai beiratashoz sziikséges okmanyok
Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:

A gyermek nevére kiallitott személyi azonositot €s lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanyt,
a sziilé személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyét.

A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat

A gyermek TAJ kartyéjat.

6.3. Kotelez6 ovodai nevelés
Ovodaba kotelezd beiratni azt a gyereket, abban az évben, melyben harmadik életévét betolti, a
targyévben kezdddo nevelési év elsé napjatdl napi négy ora dvodai nevelésben koteles részt venni.

6.3.1. Jogok gyakorlasa, melyek a nevelési év elsé napjahoz kotottek
Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon 1étre.
A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a beiratkozas napjatol kezdve gyakorolhatja,
pl. a gyermeknapi rendezvényen valo részvétel, hétszinvirag jelképek (polo, kendd) viselése.
Tovabbi jogait csak adott év szeptember 1-t6l gyakorolhatja az 6vodakezdés tényleges id6pontjatol
kezdddden.

6.4. Az 6vodai jogviszony megsziinése
2011. évi CXC koznevelési torvény 53.§ alapjan
Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:

e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

e a masik intézménybe torténd atiratds esetében /koltozés stb./ a sziilo koteles az intézmény
igazgatojanak azt jelenteni, melyet irasban rogzitiink. (Ertesités vodavaltozasrol) Az igy kapott
igazolast a befogadd intézményben kell leadni.

e a jegyz0 a sziild kérelmére engedélyt adott az Odvodakodteles gyermek Ovodabol torténd
kimaradasara,

Kérjiik, hogy ez esetben a jarasi hivataltol kapott dontésrdl tdjékoztassa az dvodat.

e a gyermek nem 6vodakdteles és az 6vodabol igazolatlanul tiznél tobb napot van tavol,

e az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort,

A gyermek sziildje, ha gyermeke az dvodakotelezettségét a jovOben kiilfoldon teljesiti, eldzetesen
koteles értesiteni az oktatasi hivatalt a www.oktatas.hu honlapon.

o a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.

Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejiileg az
ovoda nyilvantartasabdl torolni kell.
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Az ovoda torli az Ovodaba felvettek nyilvantartdsabol azt a napi négy oOrdban 6vodai nevelésre
kotelezett gyermeket, aki az ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, és errdl a beiratkozas idejének
utolsd hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiti a gyermek lakohelye, annak hianyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

7. A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo eloirasok

Az 6vodaban jaras kotelez6é abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a gyermek a
harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdé napjatol - tankotelezettségiik megkezdéséig -
legalabb napi négy éraban 6vodai foglalkozason vesz részt.

(Nkt. 2011. CXC. tv. 8.§ (2)). 20/2012. EMMI rendelet 20. § (2a) bekezdése értelmében felmentés
kérheté formanyomtatvanyon (Hazirend 2. sz. melléklete).

A négyoras idokedvezmény igénybevétele:
- az id6kedvezmény igénybevételének bejelentését irasban kell kérelmezni
- a kérelem barmikor beadhat6, nem kell indokolni.

A mulasztast akkor Kell igazoltnak tekinteni, ha a gyermek engedélyt kapott a tdvolmaradasra.
Az engedélyezés helyi rendje a kdvetkezo:
illetve a sziil6 — targyév aprilis15. napjaig benyujtott

e - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31.

napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti, kiilonds meltanylast érdemld esetben,
ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6tddik
¢letévét betolti a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovdbbiakban: felmentést engedélyezd
szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja.
Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, csak az igazgatd vagy a védond, tovabba tartos
gyogykezelés alatt alld6 gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos jardbeteg-
szakellatasban, vagy az Elitv. 91. §-a szerinti altaldnos fekvdbeteg-szakellatasban részt vevo
szakorvos rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében a kérelem a targyév
aprilis 15. napja utdn is benytjthatd. Az eljaras idétartama Gtven nap.

e Nyari élet el6tt a sziilok ovodai ellatds irdnti igényét elére felmérjiik (melyet a sziild aldirasaval
hitelesit) ezen esetekben a gyermek hianyzasa igazoltnak tekintett.

e Pandémia esetén a tavollét minden gyermeknek igazolt. Betegség esetén tovabbra is csak orvosi
igazolassal johet a gyermek ujra 6vodaba.

e Pandémia esetén a sziilok 6vodai ellatdsanak igényfelmérése online torténik (6vodapedagdgusok
altal pl. messengeren, telefonon, e-mailen) ezen esetekben a sziilok visszajelzése altalunk
hivatalosan elfogadottnak tekintett.

A gyermek beteg volt, s ezt az alabbiak szerint igazolja:

e A betegség miatti mulasztas igazolasa orvos altal, hogy a gyermek ismét egészséges, €s latogathatja
az intézményt. Az igazolads papir alapon vagy e-mailen az 6voda e-mail cimére tovabbitva
fogadhato el, és az 6vodai nevelésben vald ismételt részvétel megkezdését kovetden be kell mutatni.
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Igazolatlan mulasztast jelent, ha a gyermek tavolmaradasat a sziilo nem igazolta:

e ha a kdtelezd 6vodai nevelésben részt vevo gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési
napnal tobbet mulaszt, az dvoda igazgatdja a gyermekvédelmi €s gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérol és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendelet-ben foglaltakkal &sszhangban értesiti az 6vodas gyermek tényleges tartdzkodasi
helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ot nap vagy azt meghalad6 igazolatlan hidnyzas esetén a 20/2012 (VIII 31.) EMMI rendelet
51.§ (4.) bekezdése szerint kell eljarnunk:

e A gyamhatdsdg a bejelentés alapjan az 6voda bevonasaval intézkedési tervet készit, amelyben
meghatarozza a tovabbi igazolatlan hianyzas megsziintetésére iranyulo feladatait.

e Ha a gyermek igazolatlan mulasztidsa egy nevelési évben eléri a tizenegy napot, az igazgato a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos Szabalysértési Hatosagot.

e Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz napot, az igazgatd
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes Gyamhatdsagot.

Igazolatlan hidnyzéds esetén, az intézmény igazgatdja a sziil6t irasban figyelmezteti a mulasztés
kovetkezményeire az adott nevelési évben igazolatlanul mulasztott 6tddik 6vodai nevelési nap utan.

Tavollét az dvodatol:

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az intézményt. Ha a
pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl vald elkiilonitésérdl,
és a lehetd legrovidebb 1don beliil értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges, €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a
foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos idOtartamat is. Ha a gyermek az dvodai foglalkozasrol tavol marad,
mulasztasat igazolnia kell. A mulasztés igazoldsa minden 6vodakdteles gyermekre egyformén kotelezd
(akit nem mentettek fel az dvodakotelezettség aldl, és négy orat, vagy tobbet tartézkodik az 6vodaban
annak is).

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § alapjan, ha a gyermek az dvodai foglalkozasrol tavol

marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

e A sziild csaladi okokra hivatkozva elézetesen bejelenti személyesen vagy telefonon a gyermek 1-5
napos hianyzasat.

e Ha a sziil6 5 napnal (pl. nyaralés, korhazi kezelés) hosszabb ideig nem kivanja igénybe venni az
ovodat, el6zetesen irasban kérjen engedélyt az 6voda igazgatdjatol.

Az engedély megadhatd, amennyiben a gyermek rendszeresen jart 6voddba és tdvolmaradasa nem
veszélyezteti.

e A gyermek beteg volt €s ezt a tényt a sziild az orvosi igazolds Ovodapedagogus részére valo
atadasaval igazolja. Az igazolast a gyogyult gyermek kozosségbe vitelének elsé napjan kell papir
alapon atadni, vagy telefonon bemutatni, vagy oOvodaba érkezést megelézd este e-mailen
megkiildeni az 6vodapedagogus vagy az intézmény igazgatdja részére.

e A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott (6voda latogatdsi)
kotelezettségének eleget tenni.

A gyermek hidnyzasat a hatosag altal kiallitott igazolassal kell igazolni.
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Minden tavolmaradast elére be kell jelenteni a csoportos dvodapedagodgusoknak.

Az iskolai sziinetek idején: 6szi, téli, tavaszi, nyari az évodaba jaras nem kotelezd. Az étkezés
biztositasa miatt kérjiik a hianyzas idejének pontos be-/lejelentését.

Betegség (laz, hanyas, hasmenés, kotOhartya gyulladéas, és egyéb fert6z6 betegségek) utan a
gyermek csak orvosi igazolassal fogadhat6 az 6vodaba.

A sziil6 altal igazolhatd napok szdma a 2025-2026-0s nevelési évben korlatlan.
Az igazolando6 napokrol minden esetben sziikséges az dvoda altal elfogadott, sziilé altal kiallitott

és

alairt 6vodai nyomtatvany, melyet az OVIKRETA feliiletére koteles a sziil6 a hianyzast

kovetoen 5 napon beliil feltolteni.
Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

8.

°

A tankotelezettség rendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé
valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik.

A tankdtelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi
fejlettségének allapota elérje az iskolaba 1épéshez sziikséges szintet.

A szild - aktudlis jogszabalyok betartdsdval — kérheti gyermeke felmentését, ill. a korabbi
iskolakezdést.

A sziild koteles adott évben tankotelessé valt gyermekét beiratni iskoldba - a hatélyos
jogszabalyoknak megfelelden.

Az adott évben tankoételes korba 1€pd sajatos nevelési igényli gyermeket a sziilé a szakértoi
bizottsag véleményében vagy a jarasi hivatal végleges hatdrozataban megjelolt idOpontig koteles
beiratni a kijel6lt iskolaba.

A gyermekek behozatalanak, elvitelének szabalyai

Minden nap 6,00-7,00-ig és 17,00-18,00-ig, ill. esetenként mas idépontban, dsszevont csoportokban
gyiilekeznek a gyerekek. Pedagdgus hidnyzasa esetén, a megengedett 1étszamhatarig a gyermekek
Osszevont csoportban vannak.

Kérjik, gyermekiik fejlodése, az egészségnevelés és mozgasfejlesztés, s a helyes ¢életrend
kialakitdsa érdekében tigy érkezzenek az Ovodaba, hogy a gyermek a reggeli tevékenységekbe
bekapcsolddhasson.

Az iskoldba késziil6 nagycsoportosok szamara, valamint a nagymozgias napjin minden
korcsoportban ajanlott a 8 orai érkezés. A mozgas foglalkozason sériilés megeldzése érdekében
csak az a gyermek vehet részt, aki a bemelegitésnél is jelen volt. A késobb érkezdk a tornaterembe
tilve varjak meg a foglalkozas végét.

Higiéniai okbol a gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobaba, mosdoba, csak kivételes alkalmakkor: beszoktatasi idOben, nyilt napon,
tinnepnapon, akkor is benti cipdben, papucsban vagy cipdvédovel.

Gyermekiiket Oltoztessék at és kisérjék a csoportszobdba, adjak at a pedagégusnak. Az
ovodapedagdgus csak azokért a gyermekekért felelds, akiket a sziild, vagy a sziild6 megbizottja
atadott az 6vodapedagdgusnak vagy dajkdnak. Megérkezésiiket jelezzék, kérjiik, ne engedjék el a
kapuban, az ajtéban a gyermeket.

Az 6vodaban folyd hatékony neveldmunka és nyugalom érdekében a gyermekeket hozd, ill. elvivd
sziild példamutatasaval is varja el gyermekétdl a kulturalt beszédet, viselkedést, tobbek kozott a
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gyermek behozatalakor ¢€s elvitelekor koszonjenek az d6vodapedagogusoknak, jelenlévo felnottnek, a
gyermekeknek.
Kérjiik a hazamendket, hogy hangoskodassal, futkarozassal ne zavarjak a gyermekek nyugalmat, az
6voda rendjét, ez utdbbi balesetveszély forrasa is.
Kotelezd csendes pihend 13,00-t6l 15,00 6rdig tart. A sziild csak indokolt esetben viheti el a
gyereket ez 1d0 alatt.
Az 6voda épiiletében tartozkodo sziilo felel gyermeke biztonsagaért. A délutani csoportbol, vagy
udvarrdl valo tdvozaskor az 6vonotdl atvett gyermek biztonsagaért az 6voda épiiletében, illetve az
udvaron a sziilg felel.
Az 6vodabol a gyermek személyesen a sziilonek adhato ki. Idegennek vagy kiskoru testvérnek csak
a sziil6 irasbeli kérelme alapjan, sajat feleldsségére.
A gyermekek délutan folyamatosan tdvozhatnak a sziileikkel, de kérjiik, hogy uzsonndzas kozben
ne zavarjak meg a gyerekeket, engedjék nyugodtan befejezni az étkezést.
A gyermek hazavitelekor minden esetben szolni kell a csoportban dolgozé kolléganak. Ezt még
fokozottabban kérjiik betartani az udvar teriiletén.
Ha a szildé eljott gyermekéért, és az udvaron tartézkodnak a csoportok, a sziikségesnél ne
tartozkodjanak tovabb (épiilet, udvar), kérjiik, mielébb hagyjdk el az évoda udvaranak teriiletét,
mert a csoportot feliigyeld ovodapedagogusok, dvodai dolgozok nem tudjak kelloképpen atlatni a
még 6vodaban tartdzkodo jatszo gyermekek csoportjat, aki vigyaz a gyermekre.
Rendkiviili esetben, ha a gyermekért az esti ligyelet végéig (18,00 6rdig) nyitvatartasi idon tul nem
jonnek, telefonon értesitjiik a sziiloket. Amennyiben a sziildt (gondviseldt) az dvoda dolgozodja
telefonon nem éri el és a sziilo (gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek
feliigyeletét biztositd Ovodapedagdgus az illetékes hatosag tligyeletét értesit, és {ligyeletes
ovodapedagdgus a bejarati ajton €rtesiti a sziilot a gyermek tartézkodasi helyérdl.

A gyermekek dvodéaban valo tartézkoddsanak iddtartama lehetdség szerint ne haladja meg a napi
10 orat.

Ha a gyermek testi épsége veszélybe kertiil, az 6voda barmely munkatarsa kérheti a gyermeket és a
sziilot a szabalyok betartasara.

A csoportszobaban tartdzkodni sziiloknek hosszabb iddre csak kivételes alkalomkor pl. beszoktatasi
iddszakban, vagy pedagogusokkal egyeztetett iddpontban lehet.

Ovodank értékeinek megérzése kozos iigyiink, ezért kérjiik az alabbi szabalyok betartasat:

Mindannyiunk érdeke, hogy mindenki vigydzzon az 6voda épiiletének, udvaranak, teriilet elotti
részének, az Ovoda eszkozeinek épségére, esztétikumara. Kérjiik, ovjak és becsiiltessék meg
gyermekeikkel is az dvoda tulajdonat. Karokozas esetén a sziilo anyagi felelésséggel tartozik a
karosult (személy, 6voda) felé.

Erkezéskor, tavozaskor tigyeljenek az 6lt6z6 szekrény, s gyermek ruhdzatinak rendjére, az
esztétikumra, s varjak el ezt gyermekiiktdl is.

Az udvari jatékeszk6zok az Ovodasok méretére és teherbirdsara késziiltek, csak az 6vodasok
hasznalhatjak.

Az épiiletbe biciklit, rollert stb. behozni, azzal a folyoson kozlekedni balesetveszélyes é€s tilos,
tegy¢k a kijelolt helyre. A folyosok higiénidjanak megorzése, valamint a folyosok helyenkénti
szlikdssége miatt babakocsit is csak a kijelolt helyre tegyék.

A délutani kiilon foglalkozasra érkezd sziild, megbizott, testvér, valamint az intézménnyel
jogviszonyban nem all6 idegen ne varakozzon az épiiletben, ne rongaljak, rendezzék at az 6voda
berendezési targyait, gyermekeiket ne hagyjak futkarozni.
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10. A gyermekek ruhazata

Kérjiik, a gyermekek ruhadarabjait jellel ellatva hozzék be. A gyermekek ruhédzatanak jellel valod
ellatasa nagyon fontos, ez alapjan azonositja a gyermek €s az 6t neveld felnétt is.

Kérjiik, hogy gyermekiiket apoltan, tisztan hozzdk az 6vodaba, s gondoskodjanak a valtéruhak,
cipOk stb. folyamatos tisztan tartasarol.

A gyermekeknek egy garnitira tiszta valtoruhat (als6é, zokni, szoknya vagy nadrag, poélo)
biztositsanak, amelyet a jellel ellatott polcan vagy zsakjaban kériink elhelyezni.

Kérjiik az évszaknak, idéjarasnak megfeleld 6ltozékek behozatalat, s a hely sziike miatt a mar nem
hasznalatosak hazavitelét.

Nyari zaréas elott - az 6voda karbantartdsa, takaritdsa miatt — minden szilé koteles a gyermeke
valamennyi személyes targyat, 61t6zékét hazavinni, visszajovetelkor az aktualis felszerelést tisztan,
rendben tartva visszahozni. A hénapokig az 6vodaban tarolt holmikért feleldsséget nem vallalunk!
A gyermekek szdmara kotelezd a valtocipd. A balesetveszély, ill. a higiénia szempontjabol tilos a
papucs.

A mozgés foglalkozasra a tornacipd, ill. gumitalpt, zart cipd kotelezd. A balesetek elkeriilése
érdekében, csak igy engedélyezziik a gyermek részvételét a foglalkozason. Szandalban, utcai,
udvari cip6ben a gyermek nem tornazhat.

A gyermekek egészséges fejlodése érdekében, ill. a balesetek megeldézése érdekében
gondoskodjanak a megfeleld méretii ruhazatrol és labbelirdl.

Az egészséges ¢letmodot, a gondozast, a célszerli, réteges Oltoztetést biztositd ruhdzatrol
gondoskodjanak. Ne 6ltoztessék tul a gyermeket, de alul 61t6zott se legyen.

Az 6vodaban, valamint az 6vodan kiviil megtartott innepségeken, rendezvényeken a gyermeknek
az eldzetes tajékoztatds alapjan alkalomhoz ill§ tinnepi 6ltdzetben, alkalmanként hétszinviragos
poloban ajanlott megjelenni. A sotét alj €s fehér felsé ruhdzat nem kotelezo.

A gyermek nyugodt pihenése érdekében kérjiik, gondoskodjanak az dgynemi folyamatos — két
hetente torténd - tisztan tartasarol.

11. Etkezéssel kapcsolatos szabalyok

Az ovodai étkezés iddpontjai: folyamatos reggeli 8,00 — 9,00-ig, zoldség-gytimdles tizérai 10,00 -
10,30-ig, ebéd: 12,00 — 13,00 6ra kozott, uzsonna: 15,00 - 15.30 kozott.

A nagyon koran (6,00 — 7,00 o6ra koriil), vagy a folyamatos reggeli utdn (9,00 ora utan) érkezd
gyermekeket kérjiik otthon reggeliztessék meg.

Az ebéd utan délben hazamend gyermekek sziilei, a gyermek délutani uzsonndjat becsomagolva
sajat felelosségre vihetik haza, melyet a nevelési év elején alairdsukkal elfogadnak.
Téplalékallergias (pl. liszt érzékeny, tej érzékeny, cukormentes diétat igényld) gyermekek étkezése
biztositott 6vodankban. Az étel szallitasa kiilon csomagolva, névre szoldan torténik a konyha altal.
Minden esetben szakorvosi igazolast (endokrinoldgia, gasztroenteroldgia, diabetolodgia,
allergologia és klinikai immunoldgia) kériink, melyet a konyhanak kell tovabbitanunk..

Az 6voda dolgozoéi csak az eldiras szerint szallitott ételt kindlhatjdk a gyermeknek. Ha masképp
nem megoldhatd, az allergids gyermek szamadra ételt behozni csak kiilon engedéllyel lehet. Az
6voda teriiletére ételt behozni, ill. kivinni ANTSZ eldiras szerint nem lehet, csak kiilon szabalyok
betartasaval: ez esetben kérjiik, egyeztessenek az intézmény igazgatdjaval!

Etelt behozni (pl. sziiletésnap, névnap alkalmaval) csak szamlaval igazoltan lehetséges a csoport
szamara.
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Tortat csak aznapi szamlaval fogadunk el.

Az 6voda koteles az élelmiszerekbdl vett ételmintat 72 6ran at a hlitében megodrizni. Az étel minta
elrakéasa vonatkozik az otthonrdl hozott sziiletésnapi, névnapi édességre is (ANTSZ el6iras).
Z6ldség — gylimoéles behozatalnal is kérjiik, szamléval igazoljak a vdasarlast. Amennyiben a
gyiimolcsot otthon termelték, ugy a sziilé — nyomtatvanyon — koteles nyilatkozni arrdl, hogy a
kotelezden eldirt élelmezés-egészségligyi varakozast betartotta.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, itatdsa, nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel
(csokoladé, turd rudi, cukorka stb.) az 6voda teriiletén nem megengedett és nem is etikus, kérjiik
melldzni!

12. A téritési dij befizetésére, visszatéritésére vonatkozo rendelkezések

12.1. A téritési dij befizetésének, visszatéritésének rendje

A gyermekek szdmara — jogszabaly szerint - étkezési dijat kell fizetni.

Az 6vodai étkeztetésre vonatkozo szabalyok év elején a sziilokkel ismertetésre keriilnek. A téritési
dij fizetési modja atutalas. A téritési dijat elére kell megfizetni, a tulfizetés (lerendelés) Osszege a
kovetkezd havi téritési dij 0sszegébdl keriil levonasra. Az ebéd lerendelését a sziilé naponta reggel
8,30 oraig teheti meg a E-Menzakartya rendszer elektronikus feliileten.

A téritési dij befizetésének idépontjarél az Onkormdanyzat, valamint az 6voda honlapjan is
értesiilhetnek. Az ebédbefizetés idopontjait akkor is be kell tartani, ha a gyermek hidnyzik az
6vodabol, valamint, ha ingyenesen étkezd! Az intézményi jogviszony megsziinését kdvetden a
téritési dij visszafizetése készpénzben (1000,- Ft 6sszeget meghaladd ebéd lerendelés esetén) banki
atutalassal.

A gyermekek étkezési kedvezményének igénybevételéhez a sziiloknek irdsban kell nyilatkoznia, az
erre a célra késziilt formanyomtatvanyon. Ezek hidnya esetén a teljes dijat kell befizetni.

Az étkezési dij megallapitasa a mindenkor érvényben 1€v6 jogszabaly alapjan torténik.

A sziild kotelessége, hogy a gyermeke téritési dijat - hianyzas esetén is — befizesse.

A sziild kotelessége, hogy gyermeke ebédjét hianyzas, betegség, sziinet, nevelésnélkiili nap esetén
lemondja, nyomon kdvesse.

Az ingyenes étkezésben részesiilé gyermekek ebédjét is hidnyzas esetén le kell mondja a sziilo.
Amennyiben a sziild nem fizet idében, nem tudunk étkezést biztositani a kdvetkezd honap elsd
napjatol.

12.2. A szocialis tamogatas megallapitasanak elvei

A Magyar Orszaggytlés a 2015. év folyaman moddositotta ,,A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szoldo 1997. évi XXXI. torvényt” az ingyenes gyermekétkeztetés Kkiterjesztése
érdekében, mely modositasok 2015. szeptember 1-vel 1épnek hatalyba.

A moédositasok végrehajtasat segitendd bocsatotta ki a Magyar Kormany 190/2015 (VIL.20) Korm.
rendeletét, amely modositotta ,,A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol”
sz616 328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendeletet.

Fentiek alapjan 100%-os dijtéritést kapnak, ingyenesen étkezhetnek: a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilok; az a gyermek, akit nevelésbe vettek, a harom, vagy tobb gyereket
nevel6 csaladok; a tartésan beteg gyermek; ha a csalddban tartésan beteg, vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek; ha a csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, - munkavallaloi, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130%-at.
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A szocialis tamogatasok lehetdségérdl az intézmény minden nevelési év kezdetekor tajékoztatja a
gyermekek sziileit. A tajékoztatds forméja: - a sziild szobeli tajékoztatasa pl. sziildi értekezleten, - a
honlapon irdsban. A szocidlis tdmogatds iranti kérelem a nevelési év barmely id6pontjaban
benyujthato.

13. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az egészséges ¢€letmddra vonatkozd szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szdmara
kotelezd.

Az 6vodaba csak egészséges, a sziikséges oltasokat megkapott gyermek jarhat.

Ha a gyermek fert6z6 beteg, (rubedla, baranyhimld, tetli stb.) amint a sziild tudomasara jut, kérjiik,
azonnal jelezze a csoportos 6vodapedagdgusnak, hogy a sziikséges intézkedést megtegye.
Betegségre utald jelekkel (pl. kotohartya gyulladas, tetli) gyermeket, az 6vodaba nem vehetiink be.
Amikor az dvodapedagogus barmely betegség gyanujaval - pl. 1z, valadékos szem - orvoshoz
iranyitja a gyermeket, akkor csak orvosi igazoldssal johet ismét az 6vodaba.

Ha a gyermek allergias, ezt kérjiik, eldre igazoljak a késObbi félreértések elkeriilése érdekében.

A napkdzben megbetegedett gyermeket az dvodapedagogus értesitése utan, a sziilének a
legrovidebb idon beliil el kell vinnie az 6vodabol, és csak orvosi igazolassal johet ujra a
kozosségbe.

A minél gyorsabb elérhetdség érdekében kérjiikk, a csoportos 6vodapedagdgusoknak pontos
telefonszamokat adjanak meg, annak valtozasait is azonnal jelentsék be. A minél gyorsabb,
hatékonyabb telefonos elérhetdség biztositasa a sziild nyugalmat is szolgalja.

Az orvos altal az 6voda latogatasatol eltiltott gyermek, gyogyulas utan, szintén csak orvosi
igazolassal johet az Ovodaba. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett
tavollét pontos id6tartamat is.

Amennyiben gyogyszer-érzékeny vagy ételallergids gyermeke, kérjiik orvosi igazolassal jelezze a
csoportos Ovodapedagdgusoknak. Gyogyszert a sziild a csoportos 6vodapedagdégusoknak nem
adhat at gyermeke gyogykezelésére. Gyogyszert csak allandd betegség esetén, az orvos igazolasa
utan adunk, ha délben kell beadni. A reggeli, esti gyogyszer beadasrol a sziildnek kell
gondoskodnia.

Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek ellatisa a csaladdal szoros egyiittmiikodésben,
egymast segitve tud csak miikodni. A gyermek folyamatos vércukorszintjének monitorozasa, a
sziikséges eszkdzok, ételek biztositasa, a gyermek megfeleld, egyéni banasmodot igényld ellatasa
kapcsan a sziilokkel valé mindennapos kapcsolattartds, kommunikécid, informécid csere
elengedhetetlen a mindennapok.

Az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermekek ellatasat azokban a csoportokban tudjuk biztositani, ahol
az 6vodapedagogusok rendelkeznek az ehhez sziikséges képzéssel.

Az anafilaxia (stlyos, ¢letveszélyes allergias reakcio) megjelenése esetén a gyermekek szdmara az
6voda mindkét épiiletében (Kép utca-i székhely és Ujmajori u.-i telephely) biztositott az Epipen
auto — injektor.

Azoknak a gyermekek, akik anafilaxia betegségben szenvednek biztositott a sziilé altal hozott
Epipen auto — injektor taroldsa (gyermek neve jele, csoport szdma, vords keresztes lapon valo
jelolése), folyamatos frissitése, sziikséges cseréje.

A gyermekek torvényi eldirasnak megfelelden vesznek részt ovodai egészségiligyi vizsgalaton

(védond, fogorvos).
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A gyermek lelki egészségfejlesztése érdekében, amennyiben a gyermeknél ismétlédo jellegii
viselkedési problémak tapasztalhatok, az igazgatd a pedagogussal tortént egyeztetés szerint kéri a
pedagogiai szakszolgélat /szakértdi bizottsag, pszichologus vizsgalatat.

A sziil6i koteles gyermekével részt venni a vizsgalaton.

A nem megfeleld viselkedés soran okozott kart a sziild koteles megtériteni.

Hoéségriado: 3-as foku hoségriado esetén a gyermekek az udvar helyett 11,00-15,00-ig a
csoportban arnyékolds (fliggony, redény be-lehtizés), szelloztetés, folyamatos folyadékpotlas
mellett tevékenykednek.

11.00-ig fejfedd €s naptej (sziild altal biztositott), parakapu, és pancsolas lehetdsége biztositott az
arnyékban. Extrém 36 fok feletti iddjaras esetén a délutani 15,00 utani tevékenységek is a teremben
biztositottak.

14. Gyermekbalesetek megelozését szolgalo altalanos 6vo-védo szabalyok

14.1. Az 6vodaba hozhato targyak

Balesetveszélyes, a foglalkoztatashoz nem sziikséges targyakat a gyermek nem hozhat
magaval az 6vodaba, illetve az 6voda altal szervezett, intézményen kiviili foglalkozasokra, errél a
sziilo koteles gondoskodni. pl. szird, vagd eszkodz, harci eszkdz vagy akként hasznalhaté targy,
kotél, tovabba ékszer, gylri, fiilbevald, nyaklanc stb. Amennyiben az eldirt szabalyozast nem
tartjak be, a bekovetkezett karért, balesetért az 6voda nem felel. Az 6vodapedagogus a veszélyes
eszkozt a szlil6 érkezéséig elzarva tartja, csak a sziilonek adja 4t.

Az 6vodaban hagyott, ill. hozott targyakért pl.: bicikli a taroloban, jatékok, szanko, az 6voda
nem vallal felelésséget.

Kizarolag olyan jatékeszkozt hozhatnak be - alvashoz, képességfejlesztéshez -, amely a gyermekek
testi, lelki épségét nem veszélyezteti, esztétikus, izléses, fejlesztd hatasu.

Az SNI-s gyermek az orvos vagy mas szakember altal eldirt, javasolt eszkdzt behozhatja, ennek
hasznalata egyéni szabalyozas alapjan torténik.

A pedagogus a védo, ovo eldirasok figyelembevételével viheti be az dvodai foglalkozasokra,
tevékenységekre az altala készitett, hasznalt pedagdgiai eszkdzoket.

14.2. Biztonsagos kornyezet

Az 6voda biztositja a gyermeknek azt a jogat, hogy az 6vodaban rendelkezésre 4llo eszkdzoket,
ovodai létesitményeket az 6voda nyitvatartasi idejében, az 6voda napirendjének megfeleléen
igénybe vegye.

A gyermekbalesetek megelozésének érdekében, mindkét ovodaban, kérjilk fokozottan
iigyeljenek a kapuk, bejarati ajtok zarasara!

Ne engedjék gyermekiiket a kapura maszni és a zarat egyediil kinyitni.

Erkezéskor- tavozaskor az 6vodapedagogust beszélgetéssel ne vonjak el a csoporttdl, - csak
sziikség esetén rovid idére — mert eldidézheti baleset kialakuldsat és zavarja a neveldmunka
folyamatat. Eljenek a fogaddora lehetdségével.

Kérjiik, a balesetveszély elkeriilése érdekében ne tiltessék gyermekiiket az 61t6z6szekrény tetejére.
A gyermekek nyugodt jatéka, a baleset-megeldzés, az udvarok atlathatosaga miatt az udvarokon
nem tartozkodhat sziild, hozzatartoz6, kivéve rendezvények alkalmaval, de ekkor is kotelesek
betartani az udvari szabalyokat.

Az udvaron a balesetveszély elkertilése, az attekinthetdség érdekében a sziilok csak addig
tartozkodjanak a sziilok, testvérek, mig atveszik gyermekiiket és elkdszonnek - délutani jatékra a
kornyez6 jatszotereket hasznaljak.

Sziilés rendezvény alkalmaval, valamint érkezéskor-tavozaskor a sziil6 felel gyermekéért. A
sziil6 az ,,atadott” gyermekével koteles betartatni az 6vodaban miikodo Hazirend szabalyait.
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e Az ovoda eszkozeit kivinni tilos, kivéve kiilsé rendezvényre, igazgatoi engedéllyel.
Ugyeljenek az 6voda kiilsd és belsd rendjére, tisztasagara és cselekvden tdmogassik az dvodat
nevelési feladatainak ellatdsaban, s mindezt varjak el gyermekiikt6l is. Kérjiik fokozottan
vigyazzanak a tisztasagra, ovjuk kozosen kornyezetiinket!

o A gyermekek érdekében — balesetek elkeriilése végett - az 6voda udvaran, csoportszobakban,
tornaszobaban a gyerekek csak ovodai dolgozo feliigyelete mellett tartozkodhatnak.

e A sziil6k az d6voda kiszolgald helyiségeit engedély nélkiil nem hasznalhatjak (konyha, mosogato,
moso ¢és szarito helyiség, felnétt 61t6z0).

e A gyermekmosdd €s a csoportszoba tisztasagara tligyelve a sziilok utcai cipdvel ne menjenek be
a gyerekek altal hasznalt a helyiségekbe.

e A csoportszoba és folyosok rendjére, tisztasdgara vigyazzanak, pl. a kismotorokkal az elétérben
ne kozlekedjenek.

e A tornateremet, azok eszkozeit, csak tornacipdben vagy valtocipOben, csak dvodapedagogus
vagy nevelést segitd feliigyelete mellett hasznalhatjak.

o Allatokat az 6vodaba csak elbzetes megbeszélés alapjan, - a megfeleld védelmi el8irasok
betartasaval - oktatasi céllal lehet behozni, egyébként tilos, kivétel akvariumi hal, ékszerteknds.
Kérjiik, a keritéshez se kossék ki a kutyadkat, mert balesetveszély forrasa.

e A Kkiilsos programokhoz a gyermeklétszamnak megfeleld kisérot kell biztositani.

e Intézményen kiviili sétdkhoz stb. minden 10 gyermekkel egy felnétt kisérdt kell biztositani.

o Tomegkozlekedési eszkozon utazé gyermekcsoporthoz 5 gyermekenként 1 felnott kisérot kell
biztositani.

e Sétahoz, kirdndulashoz az 6vodapedagogusnak gyermeknévsort kell vinnie, amely a gyermekek
TAJ - szdmat ¢és sziilei telefonszdmat 1is tartalmazza. Tovabba gondoskodni kell az
elsésegélynyujtashoz sziikséges felszerelésrol.

e Az 6voda teriiletét elhagyva minden esetben Rékosmenti Hétszinvirag Ovodank intézményi védo,
ovo eldirdsainak eleget téve, jelzési kotelezettség az igazgatonak vagy a helyettesnek.

e Az 6voda teriiletén beliil (épiilet, udvar) szeszes italt fogyasztani tilos.

e Az intézmény egész teriiletén, az intézmény bejaratatol, keritésétol S m tavolsagban
dohanyozni tilos!

AKki a dohanyzasra vonatkoz6 szabalyokat megszegi, annak - a vezetd, illetve alkalmazott -
felhivja a figyelmét a tiltott magatartds abbahagydasara, ennek eredménytelensége esetén a
torvényben meghatéarozottak szerint eljarast kezdeményezhet.

e A balesetek elkeriilése érdekében kérjiik, hogy fokozottan figyeljenek arra, hogy az 6lt6zOben ne
maradjon a gyermekekre veszélyes eszkoz (cigaretta, gyogyszer, egészségre karos cikkek, alkohol,
€g6 dohany termék, robbanasveszélyes, ill. gytalékony anyagok.)

e Bombariadd, tiizriado esetén, ill. egyéb vészhelyzetben az dvoddban tartdzkodd vezetd -
hidnyzasa esetén az SZMSZ-ben meghatarozott megbizott - értesiti a renddrséget a 112 vagy a
107-es telefonszamon, ill. a 2592317 vagy a 105-0s telefonszamon a tlizoltosdgot és kozben
utasitast ad az épiilet kitiritésére. A gyermekeket ki kell menekiteni az épiiletbdl, s szlikség esetén -
a Kép utcai épiiletbé]l a Czimra Gyula Altalanos Iskolédban, vagy a templomtéren kell elhelyezni.
Az Ujmajori épiiletbd] a kozeli jatszotérre kell kisérni a gyermekeket.

A bejelentés, a menekiilési utvonal kijelolése és a gyermekek biztonsagos elhelyezése, a tlizriadd
¢s bombariad6 terv alapjan torténik.

e Kiilon engedély és feliigyelet mellett tartozkodhat az intézményben minden személy, aki nem all az
intézménnyel jogviszonyban, &m valamilyen {ligyintézés végett felkeresi az intézményt. Engedélyt
az igazgato, illetve helyettese adhat.
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Az intézményt hasznalok:

o Kotelesek az intézményben az intézményhez méltdé ruhazatban, 6ltézetben, valamint allapotban
tartozkodni, illetve megjelenni.

e Nem zavarhatjak magatartasukkal, viselkedésiikkel az intézményben folyoé pedagogiai
munkat, szabadidés foglalkozast, valamint rendezvényt, ellenkezé esetben felkérjiik az
intézmény teriiletének elhagyasara.

14.3. A gyermekbalesetekkel oOsszefiiggd egyes feladatok, gyermekbalesetek jelentési

kotelezettsége

o Ko6z0s feladatunk a gyermekek biztonsdgos és egészséges kornyezetben torténd nevelése, a
gyermekek testi épségének megovasa. Az udvar, torna és jatékeszkozok épségét balesetmentes
hasznalhat6sagat a karbantartd, az 6vodapedagogus, a dajka rendszeresen ellendrzi.

e Minden dolgozo6 és sziild kotelessége az 6voda egész teriiletén balesetveszélyre utald targy, eszkoz,
jelenség észlelésekor, sajat testi épségét nem veszélyeztetve, azt elharitani, és az igazgatot
értesiteni. A balesetveszélyes eszkdzok hasznélatat koteles a veszélyforras megsziintetéséig
megtiltani.

e Az 6vodapedagdgus a gyermekek részére az egészségik és testi épségiik védelmére vonatkozod
eléirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jardo veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatod
magatartasformat az Ovodai nevelési év megkezdésekor, valamint sziikség szerint (az Ovodai
foglalkozas, kirandulas stb. sordn) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfelelden ismerteti. Az
ismertetés tényét €s tartalmat a csoportnaploban dokumentalja.

Ilyenek pl.:

- Ovodaba hozhato targyak,

- udvari €s csoportszobai jatékeszkozok hasznalata,

- ¢étkezéshez, vizudlis tevékenységhez hasznalt eszkozok (kés, villa, ollo stb.) hasznalatanak
madja,

- mozgasos tevekenyseég alkalmaval az eszk6zok hasznélata, a mindennapi tevékenységek,
sétak, kirandulasok alkalméval elvarhatd magatartasformak, viselkedési szabalyok
betartasa.

e A pedagogus - a gyermek sajat €s tarsai egészsége, testi €psége, balesetek elkeriilése miatt, - a
sziiloket is tajékoztatja a fentiekr6l, annak érdekében, hogy e szabalyok betartasat varjak el
gyermekiiktol.

Az 6vodan kiviil szervezett programokrol a sziilsket minden esetben tajékoztatja. Ovodan kiviili

tevékenység szervezéséhez, - pl. séta, kirandulas, kozlekedési eszkoz igénybevétele - a sziilotdl évente

1-szer irasbeli nyilatkozatot kér.

Teenddk baleset esetén:

Ha a pedagogus észleli, hogy a gyermek balesetet szenved, kotelessége, hogy a sziikséges

intézkedéseket megtegye:

e A gyermeket haladéktalanul el kell latnia. A sériilt gyermeket elsésegélyben kell részesiteni, de a
sériilttel csak annyit tehet, amihez biztosan ért.

e Ertesiti az igazgatot vagy helyettesét, és a sziilot a balesetrdl.

e A baleset sulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén orvost kell hivni, illetve
orvoshoz kell vinni a gyermeket.

e A 8 napon tul gyogyuld sériilést okozd tanulo- és gyermekbaleseteket haladéktalanul ki kell
vizsgalni, ennek sordn fel kell tarni a kivalto és a kozrehatd személyi, targyi és szervezési okokat.
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Az eldirt nyomtatvanyon jegyzokonyvet kell késziteni, s a torvényi eldirdst betartva tovabbitani.
Biztositani kell a Sziil6i Szervezet képviseldjének részvételét a baleset kivizsgalasaban.

e A gyermekbalesetek jelentésének modjat az EMMI 1. 169. § (2) bekezdése tartalmazza.

e A gyermekbalesetek jegyzOkonyvezése és nyilvantartdsa az igazgatd feladata. Az elektronikus uton
kitoltott, kinyomtatott, hitelesitett jegyzOkonyv egy példanyat megkapja a sziild, egy példanyat az
6voda irattardban kell megdrizni.

o A jegyzokonyv egy-egy példanyat a kivizsgalas befejezésekor, de legkésobb a targyhot kovetd
honap 8. napjaig at kell adni a sziilonek. Ha a sériilt allapota vagy a baleset jellege miatt a
vizsgalatot az adatszolgaltatas hataridejére nem lehet befejezni, akkor azt a jegyzokonyvben meg
kell indokolni.

e A baleset koriilményeinek kivizsgaldsdnal biztositani kell a sziiléi szervezet képviseldjének
részvételét. A munkavédelmi felelds kiilonleges feleldssége, hogy ¢ gyermekbalesetet kdvetden
intézkedjen annak megeldzésére, hogy hasonld eset ne forduljon elé, ¢ az 6voda minden
alkalmazottjat tajékoztassa.

15. Reklamozas szabalyai

A reklamanyagok elhelyezésérol az igazgato dont, s az altala megbizott személy teheti ki.

Az 6vodaban tilos a reklamtevékenység, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szol és az egészséges
¢letmdddal, kornyezetvédelemmel, tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel, illetve kulturdlis
tevékenységgel fiigg Ossze. Csak az Ovoda profiljaval, tevékenységével Osszeegyeztethetd, ill.
miikodésével kapcsolatos anyagok keriilhetnek ki az 6voda hirdetétablajara.

16. A gyermek jutalmazasa és a fegyelmezés formai

16.1. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

Azt a gyermeket, aki valamilyen megmérettetésen, versenyen vesz részt egy kis kozos linnepségen
koszontjik fel, gratuldlunk a sikeréhez, ezaltal is Osztonzést adva minden gyermek szamara a
részvételre, ill. megkdszonve az adott gyermek erdfeszitését, kitartasat.

Napi szinten is lehetdség van az eredmények kiemelésére, hiszen az 6vodas gyermek szamara nagyon
fontos a megerdsités, a biztatds, amely még magasabb szintii teljesitményre Osztonzi. Epp ezért
fontosnak tartjuk, hogy minden gyermeket 6nmagéahoz képest értékeljlink, a pozitivumokat kiemeljiik.
A jutalmazas torténhet egyénileg, illetve csoportosan, az adott kozdsségen beliil.
A teljesitménnyel kapcsolatban jutalmazhato: a kiemelkedd sporteredmény, egy tevékenységben,
palyazatban val6 eredmény.
A gyermekek jutalmazasanak formai:

- kiemelkedd egyéni teljesitmény soran pl. targyjutalom,

= koz0sség esetében pl. targyjutalom, illetve jutalomkirandulas,

= szobeli dicséret, amely a gyermekikozosség eldtt, nyilvanosan torténik,

- irasbeli dicséret, oklevél atadasaval pl. rajzpalydzat soran.

16.2. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A szokds-szabalyrendszer tudatos, minden felnétt altal torténd elvarasa, kovetkezetesség, a
pozitivumok kiemelése a leghatékonyabb 6vodas korban, ezért e formakkal €liink.

Ha a gyermek a tdrsaira vagy Onmagéara veszélyt jelentden viselkedik, a tevékenységbdl vald
kiemeléssel, egyéni beszélgetéssel, sziikség szerint a sziild vagy sulyosabb esetben kiilsé szakember
bevonasaval oldjuk meg a problémakat.
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17. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az ovodai nevelés csak akkor lehet eredményes, ha kozos szemléleten alapulo egyiittmiikodés
alakul ki, ennek érdekében kérjiik az alabbiak betartasat.

Az o6vodaba jaro gyermekeket arra neveljik, hogy:

e tanuljak meg tisztelni a felndtteket, gyermekeket, tisztelettel forduljanak feléjiik,

o fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat,

e legyenek képesek alkalmazkodni a k6zOsséghez, tanuljanak meg egyiittmikddni,

e tudjak és merjék kifejezni magukat, batran mondjak el gondolataikat, érzéseiket, véleményiiket,
ehhez hasznaljak a kulturalt tarsalgasi formakat,

¢ hallgassak meg egymast,

e az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er0szakossaggal, tragar beszéddel, arulkodéssal oldjak
meg.

Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék

gyermekeikben. Pl:

e Ne tegyenek indulatos, negativ megjegyzéseket mas gyermekére, munkajara, sziilore, évoda
dolgozoira.

e Ha a gyermeket sérelem érte, ne agresszivitasra, hanem a probléma megbeszélésére biztassak.

o A gyermek életkoranak megfeleld tevékenységek szervezésével adjanak minél tobb lehetdséget a
beszélgetésre, élménybeszamolora.

A pozitiv nevelési modszer nem jelenti, hogy a gyermek elé nem allitunk szabalyokat, mindent
rahagyunk. A gyermeknek biztonsdgot ad a rendszeresség, kovetkezetesség, kiszdmithatosag, a
szokasok-szabalyok rendje. A gyermeket nem terheljiik felesleges dontési helyzetekkel.

Az 6voda ¢€s a csaladi nevelés Osszehangolédsa érdekében 6vodankban Sziiléi Szervezet mikodik.
Minden csoportbdl a megvalasztott sziillé képviseli a csoportjat. A sziiléi kozdsség maga koziil
véalasztja meg a vezetdséget. Ez a vezetdség képviseli minden téren a sziildk 0Osszességének
véleményét.

Munkéjukat Szervezeti és Miikodési Szabalyzat alapjan végzik, amely, minden évben kiegésziil az
adott nevelési évre szo0l6 munkatervvel. Kérjiik a sziil6ket, hogy hasznos észrevételeikkel segitsék a
Szervezet munkéjat.

Fontosnak tartjuk az egyiittmiikodést a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek esetében. A
tehetséges, ill. felzarkoztatasra szoruld gyermekek hatékony nevelésének érdekében; a hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzetli, ill. veszélyeztetettség megeldzése, megsziintetése érdekében;
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd, valamint a sajatos nevelési igényii gyermekek
nevelése, fejlesztése érdekében.

Ebben a csoportos 6vodapedagégusok és a vezetd mellett a gyermekvédelmi megbizott nyujt
segitséget, s tart kapcsolatot a sziilokkel, a kiilsé szakemberekkel. Barmilyen jellegli problémaikkal
kérjek segitségiinket, amiben tudunk, segitiink, vagy ajanlast, tanacsot adunk kihez fordulhatnak.
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Sziilokkel valo kapcsolattartasra alkalmas forumok, lehetéségek:

e Sziildi értekezletek (évente 2-3 alkalom)

Nyilt napok (kiscsoport masodik félévétdl évente 2-szer)

Ko6z06s rendezvények, iinnepek, kirdndulasok, munkadélutanok stb. (Munkaterv szerint)
Fogadoorak (pedagogus vagy sziildi kezdeményezésre)

Csaladlatogatas (felvételkor)

Napi kapcsolat az 6vodapedagogusokkal, falinjsag (kdzponti és csoportos)

Honlapon, Ovikrétan és évodai Facebook oldalon nyujtott informéciok

Kérjiik, problémaikkal elsésorban az évodapedagogust keressék meg, s ha sziikséges az igazgatot
vagy helyettesét.

Kérjiik aktiv részvételiikkel, egylittmiikodésiikkel segitsék eld, hogy minden gyermeket dnmagahoz
képest a legmagasabb szintre juttathassuk el.

A gyermekeket érintd eseményekrdl, gyermekek személyiségérél, a neveléi munkarol csak az
6vodapedagégus adhat informaciot, tajékoztatast, kérjiik, az o6voda mas alkalmazottait ne
kérdezzék.

A gyermek fejlédését a pedagogusok tobb modszerrel is nyomon kovetik, az eredményeket rogzitik,
majd a sziiloket folyamatosan tdjékoztatjdk — legalabb félévente - egyéni fogaddodran, idSpont
egyeztetést kdvetden.

Az iskolakoteles gyermekekkel DIFER vizsgalatot végziink, majd a sziilokkel a féléves fogadoora
keretében beszéljiik meg a tovabbi utat.

Kérjiik ¢éljenek a fogaddorak lehetdségével, mert ekkor tudjuk egyeztetni, megbesz€lni a tovabbiakra
vonatkozo6 terveket, teendoket. A részvételt a sziildk alairasukkal igazoljak.

18. Az 6voda dokumentumai és nyilvanossagra hozataluk

e Neveldmunkankat az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogram alapjan késziilt Képességfejleszté és
Ertékkozvetitd Pedagogiai Program hatdrozza meg.

e Az 6voda nyilvanos dokumentumai - Pedagdgiai Program, SZMSZ, Hazirend - teljes terjedelemben
megtalalhatdé 6vodankban, minden sziild szdmara elérhetd. Helyben lehet olvasni, az 6vodabol
kivinni tilos!

e Ovodank honlapjan is hozzaférnek a sziilsk az 6voda nyilvanos alapdokumentumaihoz, barmikor
olvashatdak, megtekinthetok, az egyéb informéciok mellett.

¢ A hazirendet beiratkozaskor és valtozas esetén eljuttatjuk a sziiloknek.

A sziil6k szamara 6vodai dokumentumainkrdl sziil6i értekezleteken, valamint elézetes egyeztetés
alapjan, egyéni fogaddoran tartunk ismertetdt. A sziild szoban jelezheti tovabbi tdjékoztatési
igényét. A felmeriilt igény kielégitése érdekében - annak jellegétdl fliggben - az Ovoda
foglalkoztatottja biztositja a dokumentumokba vald betekintés lehetdségét, illetve szobeli
tajékoztatas nyujt.

19. Kiilonleges szabalyok virusfert6zés esetére

A koronavirus — veszélyhelyzettel kapcsolatosan kiilonleges szabalyok bevezetése valt sziikségessé.
Az eddigi jogszabalyi eldirdsok és tapasztalatok alapjan egy Sziildi tajékoztatd késziilt — 1. melléklet.
Ez esetlegesen, egy késdbbi eldfordulas esetén is mindenki szadmara vilagos eljarasrendet, szabalyokat
tartalmaz a fertdzés elkeriilése érdekében.

Mellékletként csatoljuk, igy barmilyen jogszabalyi vagy egyéb valtozas esetén kiilon kertiil
modositasra.
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20. Ervényességi rendelkezések, legitimacios zaradék

A hazirend hatalyba 1épésére vonatkozo szabalyok:

e A Haézirendet az 6vodapedagoégusok €s a sziilok javaslatainak figyelembevételével, a torvényi
rendelkezések betartdsaval az dvoda igazgatdja késziti el.

e Hazirend a Sziiléi Szervezet véleményezése, nevelotestiilet elfogadasa utdn, az igazgatd
jovahagyasaval valik érvényessé.

e A Hazirendet a nevel6testiilet részérdl az igazgato irja ala.

e A Hazirend elfogadésakor, illetve modositasakor a Sziildi Szervezet véleményezési jogot gyakorol.

e Hazirend betartiasa mindenki szamara kotelezo.

Ervényessége:

A program 2025. szeptember 01-t0l, jovahagyas utan valik érvényess¢.
A modositas szabdlyait figyelembe véve, hatarozatlan ideig érvényes.
Feliilvizsgélati rendje: minden nevelési év kezdete eldtt

Feliilvizsgalatara 2026. augusztus 31.-ig keriil sor.

Moédositas, feliilvizsgalat szabalyai:
e Moddositasanak lehetséges okai: torvénymodosulds, jogszabalyi valtozasok, alapitd okirati
valtozasok, neveldtestiileti hatarozatok, sziilok kozosségének javaslatai.

e FEgyéb indokkal az érvényben levd hazirend modositasat kezdeményezheti:
- az igazgato,
- a nevelOtestiilet mindsitett tobbsége (50%+1 £0),
- a Sziilé1 Szervezet vezetdsége, ha azt 2/3-0s aranyban kezdeményezi.

Legitimacios zaradék

A Rikosmenti Hétszinvirag Ovoda Hazirendjét:
Készitette: az igazgato

Véleményezte: a Sziil6i Szervezet

A véleményezés jegyzOkonyve mellékelve e
Sziilé1 Szervezet elndke

Budapest, 2025. augusztus 25.

A Rakosmenti Hétszinvirdg Ovoda Hazirendjét a neveldtestiilet 2025. augusztus 25-i értekezleten,
151/2023 hatarozatszamon egyhangulag elfogadta.

Az elfogadas jegyzokonyve mellékelve.
neveldtestiilet képviseldje

Budapest, 2025. augusztus 25.
Jovahagyta:

Budapest, 2025. augusztus 25.
Ph.
igazgato
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